BR0DER

MODE. WOHNEN. LEBEN.

— -

Sie sind auf der Suche nach einem sicheren Arbeitsplatz in einem stabilen
Familienunternehmen? Sie suchen neue Herausforderungen sowie vielseitige Entwicklungs-
maglichkeiten? Sie sind motiviert, teamfahig und kreativ? Dann sind Sie bei uns richtig!

Wir suchen fur unsere Zentrale in Pforzheim eine:
Assistenz der Personalleitung (m/w/d)

Ihre Herausforderung:

¢ Allgemeine administrative Assistenztatigkeiten flr die Personalleitung sowie eine enge und
vertrauensvolle Zusammenarbeit im Team

e Eigenverantwortliche Erstellung und Analyse der Personalkosten

e Ubernahme von Aufgaben im betrieblichen Gesundheitsmanagement

e Erstellung und Pflege personalrelevanter Statistiken und Auswertungen

e Unterstlitzung in projektbezogenen Sonderaufgaben

Ihr Profil:

o Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung zum
Personalfachkaufmann (m/w/d) oder abgeschlossenes Hochschulstudium mit Schwerpunkt
Personalwesen bzw. Betriebswirtschaft

e Mehrjahrige Berufserfahrung im Personalwesen oder Personalcontrolling, idealerweise im
Handels- oder Dienstleistungsumfeld

o Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel; winschenswert Erfahrung in einschlagigen
Personalsystemen

e Ausgepragte losungsorientierte, selbststandige und vorausschauende Arbeitsweise sowie einen
hohen Qualitatsanspruch

e Hohes Mal} an Diskretion, Verschwiegenheit und Loyalitat sowie eine dienstleistungsorientierte
Personlichkeit

Wir bieten lhnen:

o Ein familiares Arbeitsklima, einen sicheren Arbeitsplatz und flexible Arbeitszeiten
¢ Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege

e Ein modernes Arbeitsumfeld mit interessanten Entwicklungsmaglichkeiten

e Bezahlung von Urlaubs- sowie Weihnachtsgeld

o Mitarbeiterrabatte, bezuschusste Kantine sowie Mitarbeiterparkplatze

Das Versandhaus BADER ist ein Familienunternehmen mit 90-jahriger Geschichte und gehdrt zu den
attraktivsten Arbeitgebern der Region Pforzheim. Generationen arbeiten hier Hand in Hand, um
langjahrige Erfahrungen zu nutzen sowie neue Herausforderungen zu meistern. Das Unternehmen
wachst und investiert in die Zukunft, deshalb freuen wir uns, wenn auch Sie bald unser tatkraftiges Team
unterstltzen. Schicken Sie uns Ihre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe lhrer Verfligbarkeit und
lhrer Gehaltsvorstellung an:

BRUNO BADER GmbH + Co. KG
Bereichsleitung Personal
Joachim Husl

Maximilianstr. 48
D-75172 Pforzheim E-Mail: karriere@bader.de
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